UBND TINH BiINH DUONG
TRUONG PAI HQC THU DAU MQT
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1. QUY TRINH M3 sb:
GIA HAN THO{ GIAN DAO ng&O, Q:F/ BTCNSTTPC/15
BOI DUONG O TRONG NUOC | Lan ban hanh: 01
VA NUOC NGOAI Ngay hiéu luc:
Theo dbi sira chira/ bd sung tai liéu
Ngay Vi tri Noi dung sira doi Ghi chu

Phan phoi tai liéu

TT

Don vi

1 | Ban T chirc nhan su, thanh tra va phap ché

2 | Ban Tai chinh — K& toan

3 | Bon vi c6 vién chirc xin gia han thoi gian hoc tap




3

1. QUY TRINH M3 sb:
GIA HAN THOI GIAN PAO TAO, | QT/BTCNSTTPC/15
BOI DUONG O TRONG NUOC | Lan ban hanh: 01
VA NUOC NGOAI Ngay hiéu luc:

1. MUC PiCH

Miéu td, hudng dan cac budc tien hanh viéc gia han thoi gian cong churce, vién
chtrc va nguoi lao dong di dao tao, béi dudng & nude ngoai.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay dugc ap dung cho cong chure, vién chirc va ngudi lao dong dang
1am viéc tai Truong Pai hoc Thu Dau Mot.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Luat Vién chirc nam 2010.

- Luat Can b, cong chirc va Luat vién chuc stra ddi nam 2019.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan Iy vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung,
st dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh sb 86/2021/ND-CP ngay 25/9/2021 cua Thu tuéng Chinh phu quy
dinh viéc cong dan Viét Nam ra nudc ngoai hoc tap, gidang day, nghién ctru khoa hoc
va trao doi hoc thuét.

- Quyét dinh s6 770/QD-DHTDM ngay 23/6/2015 ctia Trudng Dai hoc Thu Dau
Mot vé viée ban hanh Quy ché dao tao va boi dudng Can bd vién chirc Truong Pai hoc
Tha Dau Mot.

- Quyét dinh sb 46/2023/QD-UBND ngay 14/12/2023 ctia Uy ban nhin dén tinh
Binh Duong ban hanh Quy dinh vé phan cip va quan Iy nha nudc d6i véi viée di nude
ngoai cua can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trén dia ban tinh Binh
Duong.

4. THUAT NGU, PINH NGHIA VA TU VIET TAT
4.1. Thuat ngir, dinh nghia

Gia han thoi gian dao tao, boi dudng & nudc ngoai la qué trinh kéo dai thém
khoang thoi gian luu tri hodc hoc tap ciia mdt cd nhan tai mot qudc gia khac, nham hoan
thanh chuong trinh dao tao hodc boi dudng chuyén mon ma ho da tham gia.

4.2. Tir viét tit

Ban TCNSTT&PC Ban T4 chtic nhan su, thanh tra va phéap ché
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1. QUY TRINH M3 sb:
GIA HAN THOI GIAN PAO TAO, | QT/BTCNSTTPC/15
BOI DU’(}’NG O TRONG NUOC | Lan ban hanh: 01
VA NUOC NGOAI Ngay hiéu luc:
B6 GD&DT B0 Giao duc va Pao tao

5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Luu do

Chuyén vién Ban
TCNSTTPC tiép nhan hé so

Truong Ban TCNSTTPC
kiém duyét

|

Hiéu truong
phé duyét

Soan thao Cong van

Hiéu truong
ky Cong van

Ban hanh Cong van

S6 Noi vy/So Ngoai

> vu/B6 GD&PT

Luu ho so
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QUY TRINH M3 s6:
GIA HAN THOI GIAN PAO TAO, | QT/BTCNSTTPC/15
BOI DUONG O TRONG NUOC | Lan ban hanh: 01
VA NUOC NGOAI Ngay hiéu luc:
5.2 M6 ta
Thoi
e n - han Nguwoi Don vi
T NI dung cong viee hoan chiu trzigch nhiém phdi hop
thanh
Chuyén vién Ban
TCNSTT&PC tiép nhan hd
Ny gém:
Ho so can bé xin gia han
thoi gian hoc tdp o nuwoc
ngoai (Nop truoc 30 ngay
lam viéc truéc khi hét han
thoi gian cit di hoc) gom
co:
- Don xin gia han thoi gian
hoc tép ¢ trong nude (nude - Ca nhan xin gia
ngoai) c¢6 xac nhan cua 01 ngay han
1| fruome don v1 .. |lamvViéc | _chyuyen vien Ban
- Béan photo ‘Quyet dinh cu TCNSTT&PC
di dao tao, boi dudng.
- B4o cdo tién do hoc tap,
nghién ctru tir khi bat dau
dén thoi diém gia han.
- Gidy x4c nhan cua co
quan, Truong hoc vé thoi
gian duoc gia han (kem
theo ban dich céng chang
néu la tiéng nudc ngoai),
trong d6 co6 néu rd ly do gia
han va nguén kinh phi.
9 Truong Ban TCNSTT&PC | 03 ngay Trudéng Ban
kiém duyét lamviéc | TCNSTT&PC
Trinh Hiéu trudéng xét 02-9 3 " .
3 n ngay Hiéu trudng
duyét 13 via
am viéc
4 | Soan thio Cong vin 01 ngay | Chuyén vién Ban

lam viéc

TCNSTT&PC
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1. QUY TRINH M3 sb:
GIA HAN THO{ GIAN DAO ng&O, Q:F/ BTCNSTTPC/15
BOI DUONG O TRONG NUOC | Lan ban hanh: 01
VA NUOC NGOAI Ngay hiéu luc:
Thoi
A n < han Nguwoi DPon vi
T Noi dung cong vige hoan chiu trach nhiém phéi hop
thanh
. n \  ~A 02-03
5 Tflnh Hiéu trudng ky Cong ngay Hieu truéng
van R -
lam viéc
Ban hanh Cong van dén cac | 03-05 S¢ Noi vu/So
6 | ca nhan va don vi cO lién | ngay - Van phong truong | Ngoai  vu/Bo
guan lam viéc GD&DT
A 01 ngay | - Van phong truong
7 |Luuhoso lam viéc | - Ban TCNSTT&PC
6. BIEU MAU AP DUNG
TT Tén biéu méu M3 s6 (néu c6) .Th0’1 Noi lvu
gian luu
Pon xin gia han
1 | thoi gian hoc tap ¢ | BMOL.QT.BTCNSTTPC.15| 20nam | BTCNSTT&PC
trong nuoc
Pon xin gia han
2 | thot gian hoc tap ¢ | BM02.QT.BTCNSTTPC.15 | 20nam | BTCNSTT&PC
nuGc ngoai
g |BaoCaOtiendONOC | pyins 0T BTCNSTTPC.15 | 20 nim | BTCNSTT&PC
tap trong nuGce
g |Baocaotiendohoc | gy T BTCNSTTPC.A5 | 20 nam | BTCNSTT&PC
tap nudc ngoai




BMO1.QT.BTCNSTTPC.15

UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HQOC THU DAU MQT DPoc lap — Tw do — Hanh phuc

PON XIN GIA HAN PAO TAO O TRONG NUOC

Kinh guri: - Hiéu truéng Truong Dai hoc Thu Dau Mot;
- Lanh dao Khoa/Vién/Phong ban.

TOHIA: v, SINNNGAY: oo

M VIBN CRITIC: .ot e

DOn Vi CONG TAC: .oeiieiie et sre e

To1 dugc Truong cir di dao tao .......cooiiiiiiiiiiiiiiiiiie e, khoa
.......................................... , nganh ................................tai  Truong
..................... cevevieieiiinee, ThOL glan: ..........nam, tu ngay......./thang
Y/ | B dén ngay ...... thang ......./......, theo Quyét dinh so Qb- PHTDM ngay
veveen o 0/20... cua Hiéu trudng Truong Pai hoc Thu Dau Maét.

3T - AT T O

NGUGT MUGNG UAN: <ottt

Trong thoi gian hoc tap, toi da thuc hién dugc cac noi dung sau:

Vy t6i lam don nay kinh dé nghi Higu truéng va lanh dao don vi cho phép toi
dugc tham gia chuong trinh dao tao, boi dudng. Toi xin cam két:

- Phin dau hoc tap, nghién ciru dat két qua tét; hoan thanh dang thoi han;
- Chap hanh day du quy dinh cia Nha nude da ban hanh khi & ngoai nudc;

- Trong thoi gian ¢ ngoai nudc, 06 thang mot lan bao céo két qua hoc tap vé
Truong;

- Sau khi tot nghiép tiép tuc tro vé Truong cong téc lau dai. Thoi gian téi thicu
gap 02 lan thoi gian dao tao.

Néu khong thyc hién dung cac diéu cam két trén ddy, t6i xin chiu hoan toan trach
nhiém veé viéc xur ly vién chirc theo quy dinh cua Luat Vién chac va boi hoan toan bo
kinh phi dao tao theo quy dinh cua Nha nudc.

Kinh dé nghi Hiéu truéng va lanh dao don vi cho phép.
T6i xin chan thanh cam on./.
Binh Duong, ngay thang nam 20...

Y kién Lanh dao don vi Nguoi lam don
(Ky va ghi rd ho tén)



BM02.QT.BTCNSTTPC.15

UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HOC THU DAU MOQT DPoc 1ap — Tw do — Hanh phuc

PON XIN GIA HAN PAO TAO O NGOAI NUOC
Kinh guri: - Hiéu truong Truong Pai hoc Thi Dau Mat;
- Lanh dao Khoa/Vién/Phong ban.

TONIA: oo SINN NQAY: oo

IMA VIBN CNTIC: .o e

DoOn Vi CONG TAC: oo
To1 dugc Truong cir di dao ta0 ........coooiiiiiiiiiiiiiiiieeen, khoa
.......................................... , nganh ...............................tat  Truong
..................... ceeerieieiiinee, ThOL gilan: ..........nam, tu ngay......./thang
2000 dén ngay ...... thang ......./......, theo Quyct dinh s6 QD-DHTDM ngay

o .....J20... theo quyét dinh cua Hiéu truong Truong Pai hoc Tha Dau Mat.
Trong thoi gian hoc tap, toi da thuc hién dugc cac noi dung sau:

T6i dd duoc co so dao tao va Gido su hudng dan xac nhan tién do thuc hién va
cho phép kéo dai thoi gian hoc tap dé hoan thanh chuwong trinh dao tao: ......... thang,
(1) SUPORORRRRRP dén ). (C6 Thu xac nhan va ban dich cong
chirng kém theo).

Vay t6i 1am don nay kinh dé nghi Hiéu truong xem xét, tao diéu kién cho phép
t6i duwoc gia han thém ........ thdng (tF ..., dén
......................... ) dé hoan thanh chwong trinh dao tao. Kinh phi trong thoi gian gia
han do ca& nhan tu tuc.

Kinh mong Hiéu truéng quan tam giai quyét.
TAi xin chén thanh cam on.

Diachi BN 1ac: ..o
biénthoai: ...l Email: ...........oooii
Binh Duong, ngay thang nam 20...
Y kién Lanh dao don vi Nguoi lam don

(Ky va ghi rd ho tén)



BMO03.QT.BTCNSTTPC.15

UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HOC THU DAU MOQT DPoc 1ap — Tw do — Hanh phuc

BAO CAO TIEN PQ HOC TAP

(binh ky 6 thang hoc tdp o trong nuocC, tie ..........ccccvcvv e
Kinh guri: - Hiéu truong Truong Pai hoc Thi Dau Mat;
- Lanh dao Khoa/Vién/Phong ban.

I. THONG TIN CA NHAN

[ [0 IRV T (=1 LA
Ngay thang nam sinh: ....................c MaviénchucC: .................oonl L.
Paotaohé: ....ooooiiiii Thoi giandihoc: ...
Co s& ddo tao (ghi tén Truong/Vién... gdm dia chi, dién thoai, e-mail: ....................

11. NOI DUNG KET QUA CAC VIEC PA LAM (trong thoi gian 6 thang):

L. PE XUAT KIEN NGHI:
- K& N0ACH NOP TAC SAP LGOI cvuvvrvervrecieeeeceieee ettt sttt

Binh Duong, ngay  thang nam 20...
Nguwai lam bao céo

Xac nhdn cia co so dao tao
(Ky va ghi r6 ho tén)



BM04.QT.BTCNSTTPC.15

UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HOC THU DAU MOQT DPoc 1ap — Tw do — Hanh phuc

BAO CAO TIEN PQ HOC TAP
(Pinh ky 6 thang hoc tdp & nrdc NQOA, 1ok ... veeee e eeeeee N e .. )

Kinh guri: - Hiéu truéng Truong Dai hoc Thu Dau Mot;
- Lanh dao Khoa/Vién/Phong ban.

I. THONG TIN CA NHAN

el [0 177 1 (<1 R ORRRR
- Ngay thang ndm SINN: ...
= DON VI CONG TAC: .eeieieiiccie et e e esre e s reesteenteenreeee s
- Nam tring tuyén (d6i véi du hoc sinh hoc bong): ........... Nam dihoc: ................
- Nguén kinh phi dao tao/Dién hoc bong (Hiép dinh/NSNN/Khac, ghi cu thé):

- Nganh hoc ¢ ngoai nuéc (ghi tiéng Viét va tiéng Anh): ...........oooveieiiiiieeiin...

- Noi dén cong tac hoc tap & ngoai nudc: (ghi rd tén co quan dén cong tac, hoc tap, ciing
véi dia chi, dién thoai, Email..): ...

- Ngay dén truong NNAP NOC: ...vvvceeveeeeeeeeeeeee ettt
- Ngay bét dau khoa hoc (theo thong b&o ctia TrEONG): c..veveveeveeveeeeeeeseeeeeeseeeeeseeree s
- Thoi gian di cong tac, hoc tap (theo thdng bao ctia TruoNng): ...cooceveveeeeieeneceeein
- Pang hoc hoc Ky May, thai gian CON 1ai: .....o..oveveeceeeeeeee e
- Dia Chi NOT G NQOAT NUGC: ..veeieieicice et re e
- EMAil G NZOAI IUGT: ..ocvviiiiieieciee bbbttt

Dién thoai I8N N & NZOAI NUIGC: ..ecveiviiiiiiie et ns

I1. NOI DUNG CAC VIEC PA LAM (trong thoi gian hoc tap, cong tac ¢ nwéc
ngoai):

- K&t qua hoc tap: (viét theo xép loai, néu c6; hodc s6 mon dat diém A, diém B, diém
C... hoac theo cach cho diém cua Truong dén hoc; Doi vai NCS ghi xep loai két qua):

- Ho t&n ngudi hrONG QAN ..o

- Pia chi email ctia ngudi hUONG JAN: ....coovveieeeecece e



I11. VE QUAN HE QUOC TE:

- Kha ning quan hé hop tac va du kién thoi gian hop tac véi:

- Linh vuc c6 kha nang hop tac:

+ Dao tao nang cao trinh dQ: ......cccecviiiiiiiii

+ Nghién ctitu Khoa hoC: .....oooveiiiiiiccc e

IV. PE XUAT KIEN NGHI:

- CO thé tiép tuC NOP TAC: .eveveceeeeiee e
- K& h0aCh NP tAC SAP TG cvvveeeeeeeeeeeeeeee e
- Y8U CAU dBi VT TIUONG: ovoveeeeeeeeeeeeeeeeee e eneeees e

Binh Duong, ngay thiang nam 20...

Xac nhdn cua co so dao tao

Nguwoi lam béao cao
(Ky va ghi r6 ho tén)



